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Személyi kölcsön 
 
 

Szükséges iratok a jövedelem igazolására 
 
 

 

Elsődleges jövedelmek 
 

 

A jövedelem típusa 
 

 

Szükséges iratok 
 

 
Alkalmazottak és egyéni 
vállalkozók 
jövedelemigazolása 

 
• Munkáltatói jövedelemigazolás (az OTP formanyomtatványa) 

 
• Az előző évi jövedelem után a munkáltató által kiállított pénzügyi lap  
 
• Az olyan intézmények esetében, amelyek nem vezetnek 

munkakönyvet (pl. MAPN, SRI, SPP, SIE), elég felmutatni egy 
érvényes munkahelyi igazolványt vagy a munkáltató által kiállított 
igazolást    

 
 
Vezetői vagy 
könyvvizsgálói jutalékok  

• Kinevezési határozat vagy társasági alapszabályzat 
 

• Az előző évi jövedelem után a munkáltató által kiállított pénzügyi lap 
 
• Munkáltatói jövedelemigazolás (az OTP formanyomtatványa) 

 
 
Zsold, pótlékok, 
juttatások, étkezési pótlék 
és egyéb folyamatos 
jellegű juttatások 
 
 

 

• Munkáltatói jövedelemigazolás (az OTP formanyomtatványa) 
 

• Az előző évi jövedelem után a munkáltató által kiállított pénzügyi lap  

 
Gyermeknevelési járulék 
 

 
• Helyi hatóságok döntése a gyermeknevelési járulék folyósításáról  

 
•  Az utolsó havi szelvény  
 

VAGY 
 

• Átutalással folyósított gyermeknevelési járulék esetében: 
bankszámlakivonat, amely igazolja a járulék átutalását.  
 

• A gyermeknevelési járulék folyósításáról szóló döntést megelőző utolsó 
3 havi jövedelemigazolás vagy egyéb jövedelmet igazoló irat (pl. önálló 
tevékenység – összjövedelem bevallás / bevételek és kiadások 
jegyzéke, stb.).  
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Kereskedelmi 
tevékenységből származó 
jövedelem 

 
• Az egyéni magánvállalkozó (PFA) státust, az illetékes hatóságok által 

kiállított igazoló iratok (pl. működési engedély/határozat, az Adóhivatal 
által kiállított bejegyzésről szóló igazolás)  
ÉS 

• Az előző évi / 2 évi jövedelemigazolás  
VAGY 

• Adókivetés az előző évi / 2 évi jövedelem szerint 
VAGY 

• Adóhivatali jövedelemigazolás /dokumentum az előző évi / 2 évi 
jövedelemről  
VAGY 

• Szerződés a norma alapján végzett tevékenység igazolására és 
számlakivonat a folyó évi jövedelem igazolására ÉS 

• Pénztárnapló 
           VAGY  

• Adóhivatali jövedelemigazolás /dokumentum a folyó évi / előző évi 
jövedelemről  
VAGY 

• Szerződés a norma alapján végzett tevékenység igazolására és 
számlakivonat a folyó évi jövedelem igazolására  
 

  

 
Szabadfoglalkozásúak 
jövedelemigazolása  

 
• Bejegyzést igazoló irat az adóhivataltól 

 
• Az illetékes hatóságoknál bejegyzett, a foglalkozást igazoló 

dokumentum/működési engedély 
 

• Orvos: az Egészségügyi Minisztérium által kiállított szabad 
foglalkozásra feljogosító igazolás, az Orvosi Kamara által kiállított 
bejegyzési bizonyítvány  

 
• Ügyvéd: az Ügyvédi Kamarába történő bejegyzést igazoló irat, a 

Kamara által kiállított igazolás a kifizetett adókról 
 

• Közjegyző: a területi Közjegyzői Kamarába történő bejegyzést igazoló 
irat,  az Igazságügyi Minisztérium által kiállított kinevezési rendelet  

• Műépítész: a Műépítészek Országos Szövetsége által kiállított 
engedély, a szövetségbe történő bejegyzést igazoló irat  
 

• Könyvelő: a Románia Könyvvizsgálók Társasága (CECAR) által 
kiállított szabad foglalkozásra feljogosító igazolás, a tagsági könyv 
másolata 

 
• Végrehajtó: az Igazságügyi Minisztérium határozata, összjövedelem 

bevallás/ adókivetés az előző évi jövedelem szerint/ adóhivatali 
igazolás az előző évi jövedelemről és adóról, pénztárnapló 
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Szerzői jogok 
átruházásából származó 
jövedelmek  

 
• Adóhivatalnál bejegyzett átruházási szerződés 

VAGY 
• Szerződés a szerzői jogok ártuházásáról az adóvihatal pecsétje nélkül 

és jövedelemigazolás  
 

• Munkáltatói jövedelemigazolás  
 
• Adóbevallás vagy a szerződés megkötését megelőző évi adókivetés, 

ha korábban is létezett ilyen jellegű tevékenység 
 

 
Nyugdíjasok 
jövedelemigazolása 

 
• Belföldön folyósított nyugdíj: az utolsó havi nyugdíjszelvény vagy 

bankszámlakivonat, ami igazolja a nyugdíjátutalást, nyugdíjazási 
határozat vagy egyéb olyan irat, amely igazolja a nyugdíj értékét és a 
folyósítás időtartamát  
 

• Külföldről folyósított nyugdíj: felülhitelesített/ Apostille tanusítvánnyal 
ellátott nyugdíjazási határozat / szerződés, a nyugdíjazási határozat / 
szerződés, egyéb dokumentum a 2 hónapnál nem régebbi 
nyugdíjátutalást (nyugdíjszelvény, bankszámlakivonat) 

  
 
Életjáradékból származó 
jövedelem 

 
• Munkáltatói jövedelemigazolás / a jövedelem értékét és a jogi 

előírásokat tartalmazó egyéb igazolás, amelyet az életjáradékot folyósító 
intézmény állít ki  
 

• Az ügyfél saját felelősségére kiállított nyilatkozata, amelyben vállalja, 
hogy nem hoz olyan döntést, amely befolyásolná az életjáradék 
folyósítását 

 
 

Másodlagos jövedelmek 

 

A jövedelem típusa 
 

 

Szükséges iratok 
 

 
Étkezési jegyek  
 

 
• Munkáltató jövedelimgazolás 

 
Szerződéses alapon 
vállalt külföldi munkából 
származó jövedelmek  

 
• Munkaszerződés 

 
• A munkaszerződés hitelesített fordítása 
 
• Hitelesített jövedelemigazolás, amely a következő információkat kell 

tartalmazza: a munkáltató azonosító adatait és elérhetőségét, a 
hiteligénylő beosztását, a szerződés időtartamát, az elmúlt 6 hónap 
nettó havi jövedelmét, a társaság két képviseleti joggal rendelkező 
alkalmazottjának aláírását 
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• Az utolsó 6 hónapra vonatkozó jövedelmet igazoló bankszámlakivonat 

 
• Előző munkaszerződés abban az esetben, ha a jelenlegi 

munkaszerződés meghatározott időre szól 
 
• Iratok (oklevél) szakképzettség igazolására 

 
• Előző évi jövedelmek: munkaszerződés, munkáltatói 

jövedelemigazolás, számlakivonat 
 

 
Tengerészeti 
tevékenységből származó 
jövedelmek 

 
• Az előző 2 év jövedelem átutalására vonatkozó bankszámlakivonat/ 

munkáltatói jövedelemigazolás/ munkaszerződés 
 

• Az utolsó 2 év munkaszerződései vagy a munkaszerződések történetére 
vonatkozó tengerészeti hivatal által kiállított dokumentum 

 
• Hajózási társaság részéről kiállított érvényes munkaszerződés / 

kötelező érvényű munkaajánlat / tengerész szolgálati könyv  
 

 


